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Herzlich Willkommen in der Jobwelt Offi ce Management der GVO 
Personal!

Sie sind auf der Suche nach Herausforderungen und Entwicklungs-
möglichkeiten? Dann ist die GVO Personal der richtige Partner. Hier 
fi nden Sie interessante Herausforderungen und Ihren Traumjob mit 
Karrierepotential. Treten Sie ein und lassen Sie sich von der Professi-
onalität der GVO überzeugen. 

Warum sollten Sie sich für die GVO entscheiden?
Einfach zusammengefasst: Die GVO ist ein seit 1989 fest am Markt 
etabliertes und vernetztes Unternehmen.

 Die GVO verfügt über ein fl ächendeckendes und deutsch-  
 landweites Filialsystem

 Die GVO hat konzernübergreifende Kontakte in ganz   
 Deutschland & Österreich

 Die GVO ist innovativ und nutzt neueste Technologien für 
 ein effektives Personalmanagement 

Und das Beste ist: Sie tragen kein Risiko! 
Der Service der Vermittlung in Ihren passgenauen und Ihrem Qua-
lifi kationsprofi l entsprechenden Arbeitsplatz ist unverbindlich und 
kostenfrei.
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Was die GVO Personal Ihnen bietet:
      
 einen passgenauen Job ihrem Qualifi kations- und Anforde- 
 rungsprofi l entsprechend

 professionelle Betreuung und Beratung durch ausgebildete und 
 erfahrene Human Ressource Spezialisten bis hin in Ihr festes 
 Arbeitsverhältnis

 exzellente Praxiskontakte in die gehobene Hotellerie & Gastro- 
 nomie, Gemeinschaftsverpfl egung, zu Dienstleistungs- und Pro- 
 duktionsunternehmen sowie mit Beratungsagenturen, die wir für  
 Sie nutzen 

 erstklassige und abwechslungsreiche Aufgaben

Unser Anliegen ist es, für Sie einen Arbeitsplatz zu fi nden, der Ihren 
Ansprüchen und Wünschen Rechnung trägt. Schließlich verbringen 
wir einen Großteil unserer Lebenszeit mit Arbeiten.

Im Mittelpunkt unserer Arbeit steht der Mensch – ein Individuum, das 
eine individuelle Betreuung erfordert. Mit der GVO an Ihrer Seite ha-
ben Sie einen starken und zuverlässigen Partner, der Ihnen vor allem 
schnell neue Perspektiven bietet – vertrauen Sie uns.

Schauen Sie rein die GVO Jobbörse und überzeugen Sie sich von der 
Angebotsvielfalt und den verschiedenen Möglichkeiten.
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Das Leistungsprofi l 
der Jobwelt Offi ce 
Management
Das Erfolgskonzept unseres Produktes Offi ce Management ist eine 
ausgeprägte Service- und Dienstleistungsqualität gegenüber unse-
ren Kunden. Mit dem Namen GVO Personal wird ein hohes Maß an 
Qualität verbunden. Ein Gütesiegel für eine garantierte Premium-
Dienstleistung. Aus jahrelanger Erfahrung im Personaldienstleis-
tungsgeschäft in der gehobenen Hotellerie und dem Betriebscate-
ring bei großen deutschen Industrie- und Dienstleistungskonzernen 
entwickelte sich die Jobwelt Offi ce Management als eine logische 
Erweiterung unseres Produktportfolios für unsere Kunden. Heute prä-
sentiert sich das Dienstleistungsspektrum der GVO Personal um den 
Bürodienstleistungsbereich erweitert. Der marktgerechte Ausbau des 
traditionellen Kerngeschäfts nimmt damit seinen Lauf. 

Aus der Hotellerie & Gastronomie erwachsen sind wir für unsere 
exzellente Dienstleistungsqualität mit einer ausgeprägten Serviceori-
entierung bekannt und grenzen uns damit gezielt und überzeugend 
von unseren Marktbegleitern ab. Sie sind bei uns richtig, wenn Sie 
eine erhöhte Service- und Dienstleistungsorientierung verinnerlicht 
haben und wenn für Sie Loyalität, Professionalität und ein gepfl egtes 
Äußeres keine Fremdwörter sind. 

Ihre Karriere-Chancen bei der GVO Personal liegen in folgenden Tä-
tigkeitsbereichen:

- Empfang
- Assistenz/Sekretariat 
- Personalsachbearbeitung 
- Finanz- und Rechnungswesen 
- Post- und Umzugsdienstleistungen
- Reiseservice 

- Telefonzentrale 
- Marketing und Vertrieb 
- Einkauf und Logistik 
- Controlling
- Projektmanagement



Ihre Vorteile und unsere 
Leistungen auf einen Blick
Professionals talk to Professionals – basierend auf diesem Grund-
prinzip fi ndet die GVO den passgenauen Arbeitsplatz für Sie. Die 
GVO stellt Ihnen potentielle Arbeitgeber vor und vergrößert Ihre Chan-
ce, individuell und exklusiv betreut zu werden. 

Die GVO setzt auf einen Dialog in Augenhöhe. Nur durch das persön-
liche Gespräch kann sie Sie besser kennenlernen. Der persönliche 
Austausch ist das Fundament, die Basis jeder erfolgreichen Vermitt-
lung. Die GVO setzt auf Vetrauen und Loyalität zu ihren Partnern, 
Bewerbern und Kunden gleichermaßen. Dafür nimmt sich die GVO 
speziell für Sie Zeit, analysiert Ihre Stärken und Schwächen und sorgt 
dafür, Sie wirksam ins Rampenlicht zu stellen. Die GVO behält einen 
optimalen Match von Qualifi kations- und Anforderungsprofi l im Fokus 
und garantiert dadurch beste Ergebnisse.

Die GVO setzt auf ein hohes Maß an Diskretion, Loyalität und absolu-
te Zuverlässigkeit sowie eine nachhaltige Qualitätsfokussierung.

Sie passen zur GVO, wenn Sie verantwortungsbewusst sind, gute 
Umgangsformen und ein souveränes, verbindliches Auftreten ha-
ben. 
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